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Prot.  3572 /I.1 del 05.04.2024 
Circ. interna n. 418 

 
 

Ai docenti tutor delle classi del triennio 
p.c. 

Agli studenti 
Alle famiglie 

 
OGGETTO: indicazioni operative relative allo svolgimento delle attività di orientamento a cura dei docenti 
tutor di cui al DM 63/2023. Classi del triennio. Piattaforma Unica – nuove funzionalità oggetto di rilascio a 
partire dal 27 marzo 2024. 
 
1. Con nota prot. 1731 del 26.03.2024 il MIM ha reso disponibili nuove funzionalità all’interno della 

piattaforma UNICA a partire dal 17.03.2024. In particolare:  

Funzionalità di nuova implementazione:  

- Gestione della sezione “Capolavoro dello studente” anche via web.  

In continuità con quanto riportato nella nota prot. n. 5432 del 21 dicembre 2023, è prevista un’estensione 
della sezione dedicata al caricamento del “Capolavoro dello studente”, disponibile all’interno di E-
portfolio.   
Nel dettaglio, grazie a questa sezione, gli studenti possono: 
- caricare il proprio "Capolavoro" e relativi allegati, nonché inserire eventuali riflessioni, non solo tramite 

l'applicazione mobile, ma anche tramite la piattaforma web; 
- confermare il "Capolavoro", anziché limitarsi ad inserirlo in bozza come avveniva in precedenza 

sull’applicazione mobile.  

Per quanto riguarda i docenti e i docenti tutor, sono disponibili funzionalità che consentono di: 
-  monitorare il processo di caricamento del “Capolavoro” dello studente; 
- riportare il “Capolavoro” caricato, qualora fosse necessario, nello stato di “bozza” al fine 

di consentire modifiche da parte di studenti e studentesse.  
La possibilità di visualizzare il “Capolavoro” caricato sulla piattaforma, di accedere alle eventuali riflessioni 
associate e di scaricare gli allegati correlati, è disponibile anche per genitori, dirigente scolastico e personale 
amministrativo di segreteria scolastica.   
Al fine di permettere agli studenti minori di 14 anni di caricare il proprio Capolavoro tramite App, è disponibile 
sulla piattaforma Unica una funzionalità dedicata ai genitori per fornire il proprio consenso per l’accesso ai 
dati del dispositivo del minore.  
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- Visualizzazione della sezione “Sviluppo competenze”. La sezione “Sviluppo competenze” dell’E-Portfolio 
è resa disponibile per docenti e docenti tutor per la visualizzazione delle attività extrascolastiche e delle 
certificazioni caricate in questa sezione dagli studenti. 

- Visualizzazione delle informazioni relative alla sezione “Percorso di studi”. È resa disponibile, per tutti 
gli utenti che accedono all’E-portfolio dello studente, la possibilità di visualizzare le informazioni sul 
percorso di studi relative anche agli anni precedenti rispetto all’a.s. 2023/2024. Si citano, a titolo 
esemplificativo, i moduli relativi ai Percorsi per le Competenze Trasversali e per l’Orientamento (PCTO) 
svolti negli anni precedenti rispetto all’a.s.  in corso.  

- Aggiornamento periodico dei dati di “Statistiche su istruzione e lavoro”.  
Nello specifico:  
- con riferimento alla visualizzazione “Qual è la distribuzione delle assunzioni per macrosettore sul 
territorio nazionale”, integrazione della base dati con le informazioni relative alla predizione per le 
assunzioni 2024-2028;  
- implementazione del filtro “Periodo di riferimento” nella medesima visualizzazione e nella relativa 
modale di dettaglio.  

All’interno della pagina “Statistiche su istruzione e lavoro” inoltre, sono stati resi disponibili quattro link 
di rimando ad altrettante pubblicazioni di Unioncamere e Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali - 
Sistema Informativo Excelsior, incentrate sull’inserimento dei diplomati e dei laureati nel mondo del 
lavoro. I quattro link sono stati inseriti nella sezione “Dallo studio al lavoro” in corrispondenza di “Cosa 
scelgono gli studenti che proseguono gli studi al termine del secondo ciclo”.  

 
 
2. Ad integrazione e a parziale modifica di quanto già indicato al punto 5. della circ. n. 384 del 16 marzo u.s., 

le ore di messa a disposizione per le famiglie che ne dovessero fare richiesta potranno essere 
calendarizzate sulla piattaforma UNICA all’interno della sezione CALENDARIO. Si ricorda che I sigg. docenti 
che opteranno per eventuali incontri in modalità online dovranno provvedere a generare il link 
dell’incontro dalla piattaforma Google Calendar e caricarlo nello spazio dedicato sulla piattaforma UNICA.  
Si coglie occasione per ricordare ai sigg. docenti che ancora non abbiano provveduto ad inoltrare quanto 
prima all’indirizzo fgpm03000e@istruzione.it il calendario delle ore di messa a disposizione delle 
famiglie. 
 

3. Si invia in allegato A il calendario e la logistica delle attività relative al mese di aprile 2024. 
 

 
         La Dirigente Scolastica 

    dott.ssa Enza Maria CALDARELLA 
 
 
 
 

mailto:fgpm03000e@istruzione.it
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Allegato A alla circ. n.  418 del 05.04.2024 
 

CALENDARIO e LOGISTICA TUTOR A.S. 2023-24 

MESE DI APRILE 2024 
 

CALENDARIO e LOGISTICA TUTOR A.S. 2023-24 

 
 

   

DATA ORARIO DOCENTE AULA 

MESE DI APRILE 2024  

03/04/24 14:00-17:00 LECCI 1 II piano C.so Roma 

03/04/24 14:00-17:01 INCHINGOLI 12  II piano C.so Roma 

03/04/24 14:00-17:00 DE IULIO 3 II piano C.so Roma 

03/04/24 14:00-17:00 AVVANZO 4 II piano C.so Roma 

03/04/24 14:00-17:00 FANIA 5 II piano C.so Roma 

04/04/24 14:00-17:00 TENORE 28 piano terra C.so Roma 

08/04/24 14:00-17:00 TENORE 12  II piano C.so Roma 

08/04/24 14:00-17:00 INCHINGOLI 3 II piano C.so Roma 

08/04/24 14:00-17:00 MINCHILLO 4 II piano C.so Roma 

08/04/24 14:00-17:00 MAZZEO 5 II piano C.so Roma 

08/04/24 14:00-17:00 PERDONO' 7 II piano C.so Roma 

08/04/24 14:00-17:00 FANIA 8 II piano C.so Roma 

09/04/24 14:00-17:00 TENORE 12  II piano C.so Roma 

09/04/24 14:00-17:00 GRASSO 4 II piano C.so Roma 

09/04/24 14:00-17:00 PATELLA M. 5 II piano C.so Roma 

09/04/24 14:00-17:00 BONGHI 7 II piano C.so Roma 

09/04/24 14:00-17:00 D'APOLLO 8 II piano C.so Roma 

09/04/24 14:00-17:00 INCHINGOLI 9 II piano C.so Roma 

09/04/24 14:00-17:00 MANGANO T. 10 II piano C.so Roma 

10/04/24 14:00-17:00 D'APOLLO 3 II piano C.so Roma 

10/04/24 14:00-17:00 INGELIDO 5 II piano C.so Roma 

10/04/24 14:00-17:00 TENORE 6 II piano C.so Roma 

10/04/24 14:00-17:00 FANIA 7 II piano C.so Roma 

10/04/24 14:00-17:00 DE IULIO 8 II piano C.so Roma 

10/04/24 14:00-17:00 AVVANZO 9 II piano C.so Roma 
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10/04/24 14:00-17:00 MINCHILLO 10 II piano C.so Roma 

11/04/24 14:00-17:00 D'APOLLO 1 II piano C.so Roma 

11/04/24 14:00-17:00 DE BENEDITTIS 3 II piano C.so Roma 

11/04/24 14:00-16:00 PERDONO' 4 II piano C.so Roma 

11/04/24 14:00-17:00 MANGANO T. 5 II piano C.so Roma 

11/04/24 14:00-17:00 D'AMATO M. 7 II piano C.so Roma 

11/04/24 14:00-17:00 PATELLA M. 8 II piano C.so Roma 

11/04/24 14:00-17:00 TORREGROSSA T. 9 II piano C.so Roma 

11/04/24 14:00-17:00 MAZZEO 10 II piano C.so Roma 

12/04/24 14:00-17:00 MINCHILLO 4 piano terra C.so Roma 

12/04/24 14:00-17:00 INGELIDO 20  piano terra C.so Roma 

12/04/24 14:00-17:00 TORREGROSSA T. 11 piano terra C.so Roma 

15/04/24 14:00-17:00 INCHINGOLI 1 II piano C.so Roma 

15/04/24 14:00-17:00 MAZZEO 3 II piano C.so Roma 

15/04/24 14:00-17:00 MINCHILLO 4 II piano C.so Roma 

15/04/24 14:00-17:00 FANIA 5 II piano C.so Roma 

15/04/24 14:00-17:00 D'AMATO M. 7 II piano C.so Roma 

15/04/24 14:00-17:00 TORREGROSSA T. 8 II piano C.so Roma 

15/04/24 14:00-17:00 PAGLIARA L. 12 II piano C.so Roma 

16/04/24 14:00-17:00 GRASSO 3 II piano C.so Roma 

16/04/24 14:00-17:00 PATELLA M. 4 II piano C.so Roma 

16/04/24 14:00-17:00 BONGHI 5 II piano C.so Roma 

16/04/24 14:00-17:00 D'APOLLO 7 II piano C.so Roma 

16/04/24 14:00-17:00 MANGANO  8 II piano C.so Roma 

16/04/24 14:00-17:00 D'AMATO M. 9 II piano C.so Roma 

17/04/24 14:00-17:00 TENORE 1 II piano C.so Roma 

17/04/24 14:00-17:00 FANIA 3 II piano C.so Roma 

17/04/24 14:00-17:00 INCHINGOLI 4 II piano C.so Roma 

17/04/24 14:00-17:00 INGELIDO 12  II piano C.so Roma 

17/04/24 14:00-17:00 DE IULIO 5 II piano C.so Roma 

17/04/24 14:00-17:00 AVVANZO 6 II piano C.so Roma 

17/04/24 14:00-17:00 PAGLIARA L. 7 II piano C.so Roma 

18/04/24 14:00-17:00 D'APOLLO 1 II piano C.so Roma 

18/04/24 14:00-17:00 DE BENEDITTIS 4 II piano C.so Roma 
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18/04/24 14:00-17:00 MANGANO  5 II piano C.so Roma 

18/04/24 14:00-17:00 PATELLA M. 7 II piano C.so Roma 

18/04/24 14:00-17:00 TORREGROSSA T. 8 II piano C.so Roma 

18/04/24 14:00-17:00 MAZZEO 9 II piano C.so Roma 

18/04/24 14:00-17:00 LECCI 10 II piano C.so Roma 

19/04/24 14:00-17:00 INCHINGOLI 4 piano terra C.so Roma 

19/04/24 14:00-17:00 MINCHILLO 11 piano terra C.so Roma 

19/04/24 14:00-17:00 D'AMATO M. 20 piano terra C.so Roma 

22/04/24 14:00-17:00 INCHINGOLI 1 II piano C.so Roma 

22/04/24 14:00-17:00 MINCHILLO 4 II piano C.so Roma 

22/04/24 14:00-17:00 FANIA 5 II piano C.so Roma 

22/04/24 14:00-17:00 MAZZEO 7 II piano C.so Roma 

22/04/24 14:00-17:00 LECCI 8 II piano C.so Roma 

23/04/24 14:00-17:00 GRASSO 4 II piano C.so Roma 

23/04/24 14:00-17:00 BONGHI 5 II piano C.so Roma 

23/04/24 14:00-17:00 D'APOLLO 7 II piano C.so Roma 

23/04/24 14:00-17:00 MANGANO  8 II piano C.so Roma 

23/04/24 14:00-17:00 MINCHILLO 9 II piano C.so Roma 

23/04/24 14:00-17:00 PATELLA M. 10 II piano C.so Roma 

24/04/24 14:00-17:00 PATELLA M. 1 II piano C.so Roma 

24/04/24 14:00-17:00 TENORE 3 II piano C.so Roma 

24/04/24 14:00-17:00 DE BENEDITTIS 4 II piano C.so Roma 

24/04/24 14:00-17:00 INCHINGOLI 5 II piano C.so Roma 

24/04/24 14:00-17:00 DE IULIO 6 II piano C.so Roma 

24/04/24 14:00-17:00 AVVANZO 7 II piano C.so Roma 

24/04/24 14:00-17:00 PAGLIARA L. 12  II piano C.so Roma 

26/04/24 14:00-17:00 INGELIDO 4 piano terra C.so Roma 

29/04/24 14:00-17:00 INCHINGOLI 1 II piano C.so Roma 

29/04/24 14:00-17:00 TORREGROSSA T. 3 II piano C.so Roma 

29/04/24 14:00-17:00 PERDONO’ 12 II piano C.so Roma 

29/04/24 14:00-17:00 LECCI 4 II piano C.so Roma 

30/04/24 14:00-17:00 GRASSO 3 II piano C.so Roma 

30/04/24 14:00-17:00 BONGHI 4 II piano C.so Roma 

30/04/24 14:00-17:00 D'APOLLO 5 II piano C.so Roma 
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30/04/24 14:00-17:00 INCHINGOLI 6 II piano C.so Roma 

30/04/24 14:00-17:00 MANGANO  7 II piano C.so Roma 

30/04/24 14:00-17:00 D'AMATO M. 8 II piano C.so Roma 

30/04/24 14:00-17:00 PERDONO’ 12 II piano C.so Roma 

30/04/24 14:00-17:00 PATELLA M. 9 II piano C.so Roma 
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