
1) Accedere al registro elettronico nella pagina iniziale e nella sezione “Richiesta permessi” cliccare su “Vai ai tuoi 

permessi” 

 

  



2) Cliccare su “Inserisci Richiesta permesso” 

 

 

  



3) Questa scheda riguarda l’inserimento di una richiesta per entrata posticipata alle 08:25. Se non si richiede l’entrata 

posticipata passare al punto 5). 

Compilare la seguente scheda riempendo i rispettivi campi e alla fine cliccare su Salva: 

Data: --/09/2024 

Tipologia: Ritardo/entrata posticipata 

Ora lez.: 1 

Orario: 08:25 

Motivo: Pendolare – paese di residenza……….. 

Pin: inserire il Pin ricevuto dalla segreteria 

 



4)  La richiesta finirà nella sezione “Richieste in attesa di autorizzazione” come nella seguente figura: 

 

  



5) Per inserire la richiesta di “uscita anticipata” cliccare di nuovo su “Inserisci Richiesta permesso” e compilare la scheda 

inserendo nei rispettivi campi e cliccando su Salva 

Data: --/09/2024 

Tipologia: Uscita anticipata 

Ora lez.: 5 

Orario: 13:05 

Motivo: Pendolare – paese di residenza……….. 

Pin: inserire il Pin ricevuto dalla segreteria 

 

 



6) La richiesta finirà nella sezione “Richieste in attesa di autorizzazione come nella seguente figura: 

 

  



7) Dopo qualche giorno saranno accettate o rifiutate le richieste dalla scuola e vi comparirà la seguente finestra: 

 

 


