1) Accedere al registro elettronico nella pagina iniziale e nella sezione “Richiesta permessi” cliccare su “Vai ai tuoi
permessi”

Comunicazioni Anagrafico Orario
Lezioni

VAI Al TUOI DA AFI( ()] JELLE LEZION &)

Assenze Richiesta Registro di Classe
e Giustificazioni Permessi

VAl ALLE TUE ASSENZE & VAl Al TUOI PERMESSI )]

Pagella Collogui

VAI ALLE TUE VALUTAZION (2] VAI ALLA PAGELLA &) VAL Al COLLOQUI

PagoScuola Collabora

VAl A PAGOSCUOLA E CONTRIEUT )] VAl AL MATERIALE DIDATTICO E DAD




2) Cliccare su “Inserisci Richiesta permesso”

Permessi autorizzati

(R Home

Richieste in attesa di auto ~
Non ci sono richieste da autorizzare.

Richieste non autorizzate ~
Non ci sono richieste non autorizzate.

Permessi da autorizzare ~
Non ci sono permessi da autarizzare,

Permessi Autorizzat ~

MNon ci sono permessi autorizzati.

(R Home



3) Questa scheda riguarda I'inserimento di una richiesta per entrata posticipata alle 08:25. Se non si richiede I'entrata
posticipata passare al punto 5).
Compilare la seguente scheda riempendo i rispettivi campi e alla fine cliccare su Salva:
Data: --/09/2024
Tipologia: Ritardo/entrata posticipata
Oralez.:1
Orario: 08:25
Motivo: Pendolare — paese di residenza...........
Pin: inserire il Pin ricevuto dalla segreteria

Nuova richiesta permesso

oo I

Data *
&  18/09/2023

Tipologia * Ora Lez Orario *
Ritardo/Entrata posticipata v 1 v ® o825

Motivo *

PENDOLARE - PAESE DI RESIDENZA MANFREDONIAI

> =0 2



4) Larichiesta finira nella sezione “Richieste in attesa di autorizzazione” come nella seguente figura:

Permessi autorizzati

Richieste in attesa di autorizzazione -~
Dal Al Tipo permesso Ora Motivo Comandi

18/09/2023 18/09/2023 o 08:25 PENDOLARE - PAESE DI RESIDENZA MANFREDONIA E ﬂ

Richieste non autorizzate ~

Non ci sona richieste non autorizzate.

Permessi da autorizzare ~

Non ci sono permessi da autorizzare.

Permessi Autorizzati A~

Non cisono permessi autorizzati.



5) Perinserire la richiesta di “uscita anticipata” cliccare di nuovo su “Inserisci Richiesta permesso” e compilare la scheda
inserendo nei rispettivi campi e cliccando su Salva
Data: --/09/2024
Tipologia: Uscita anticipata
Oralez.:5
Orario: 13:05
Motivo: Pendolare — paese di residenza...........
Pin: inserire il Pin ricevuto dalla segreteria

Nuova richiesta permesso

oe- I

Data *

[ 18/09/2023

Tipologia * Ora Lez. Orario *
Uscita anticipata v 5 v ® 1305
Motivo *

PENDOLARE - PAESE DI RESIDENZA MANFREDONIA

> =




6) La richiesta finira nella sezione “Richieste in attesa di autorizzazione come nella seguente figura:

Permessi autorizzati

Richieste in attesa di autorizzazione

Dal Al
18/09/2023 18/09/2023
18/08/2023 18/09/2023

Richieste non autorizzate

Non ci sono richieste non autorizzate.

Permessi da autorizzare

Non di sono permessi da autorizzare.

Permessi Autorizzati

Non ci sono permessi autorizzati.

Tipo permesso

Motivo

PENDOLARE - PAESE DI RESIDENZA MANFREDONIA

PENDOLARE - PAESE DI RESIDENZA MANFREDONIA

(© Inserisci Richiesta Permesso

A

Comandi



7) Dopo qualche giorno saranno accettate o rifiutate le richieste dalla scuola e vi comparira la seguente finestra:

Permessi autorizzati

Richieste in attesa di autorizzazione

Non di sono richieste da autorizzare.

Richieste non autorizzate

Non ci sono richieste non autorizzate.

Permessi da autorizzare

Non ci sono permessi da autorizzare.

Permessi Autorizzati «

Dal Al Tipo permesso
18/09/2023 07/06/2024 Uscita
18/09/2023 07/06/2024

oOra
© 1305
@ os:5

Giorni

Motivo

PENDOLARE - PAESE DI RESIDENZA MANFREDONIA

PENDOLARE - PAESE DI RESIDENZA MANFREDONIA

Classe

Autorizzazione

PERDONO" GIANLUCA - 13/09/2023 09:07:13

PERDONQC' GIANLUCA - 13/09/2023 09:07:13

A~



