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Oggetto: Attivazione account alunni classi prime

Si comunica alle SS.LL. che la nostra Amministrazione ha predisposto, per ciascun alunno delle classi
prime, un account personale di posta elettronica @liceopoerio.edu.it.

Tale account consente 1’accesso alla piattaforma Google Workspace for Education, in uso presso il
nostro Istituto, nonché la ricezione di comunicazioni ufficiali tramite email.

L’attivazione dell’account puo avvenire sia da PC che da smartphone/tablet, seguendo le procedure
di seguito illustrate.

A) Attivazione tramite PC

1. Collegarsi al sito gmail.com.
2. Selezionare “Aggiungi account”.
3. Inserire I’indirizzo di posta elettronica e la password generati dalla scuola, cosi costruiti:

Username (indirizzo email):
e prime cinque lettere del nome
e prime cinque lettere del cognome
e ultime due cifre dell’anno di nascita
o seguito da @liceopoerio.edu.it

Esempi:
e Martina Genovese, nata il 03/08/2009 — martigenov09@liceopoerio.edu.it
e Anna De Francesco, nata il 10/01/2010 — annadefral0@]liceopoerio.edu.it
(se il nome ha meno di cinque lettere, si riportano tutte le lettere disponibili; gli spazi nei
cognomi non vengono considerati)
o Ida Pia Mancini, nata il 19/10/2008 — idamanci08@liceopoerio.edu.it
(non devono essere inseriti eventuali secondi o terzi nomi).

Password iniziale:

le 8 cifre della data di nascita in formato ggmmaaaa (senza separatori).
Esempio: 03/08/2009 — 03082009.

1. Al primo accesso sara richiesto di modificare la password.
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Una volta effettuato 1’accesso, I’account risultera attivo e potra essere utilizzato regolarmente.
Si consiglia di configurarlo anche sullo smartphone per una piu rapida ricezione delle comunicazioni.

B) Attivazione tramite smartphone o tablet

E possibile seguire la procedura guidata nel seguente tutorial video:
(7 https://www.youtube.com/watch?v=1JIdWp096bA

Per eventuali problemi tecnici relativi all’attivazione dell’account personale, si prega di inviare una
segnalazione al seguente indirizzo email: gianlucaperdono@liceopoerio.edu.it.
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