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A tutto il Personale Docente
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Al Personale ATA

Al DSGA

Al Sito Web d’Istituto

Oggetto: Disposizioni e linee guida per il corretto utilizzo delle attrezzature informatiche e della rete
d'Istituto.

La diffusione delle tecnologie dell'informazione e della didattica digitale rappresenta una risorsa
fondamentale per la nostra comunitd scolastica. Al fine di garantire la conservatione del patrimonio
tecnologico della scuolg, la sicurezza informatica e il rispetto delle normative sulla privacy, si emanano le
seguenti disposizioni operative per l'utilizzo di computer, notebook, Monitor Interattivi {touch screen),
LIM, tablet e della rete internet d'istituto.

1. Disposizioni generali per tutto il personale e gli studenti

Finalita esclusivamente didattiche, Tutte le dotazioni informatiche e la connessione alla rete
d'Istituto devono essere utilizzate unicamente per attivita legate alla didattica, alla ricerca e alla
gestione amministrativa della scuola. )

Credenziali di accesso. Gli account personali (es. Google Workspace, registro elettronico, credenziali
PC) sono strettamente personali e non cedibili. Ogni utente & responsabile delle attivita compiute
con il proprio account.

Divieto di alterazione hardware e software. E fatto assoluto divieto di modificare le impostazioni
predefini dei sistemi operativi, installare software o estensicni senza previa autorizzazione
dell’Animatore Digitale o del Team Innovazione.

Integrita fisica dei dispositive. Al termine dell'utilizzo, i dispositivi devono essere spenti
correttamente.

2. Adempimenti e responsabilita del Personale Docente

Vigilanza attiva. | docenti sono tenuti a vigilare costantemente sul corretto utilizzo delle attrezzature
da parte degli studenti durante le ore di lezione.,

Controllo inizioffine lezione. li docente della prima ora di lezicne provvede all'accensione delle
apparecchiature necessarie. Il docente dell'ultima ora di lezione della classe deve verificare lo
spegnimento di Monitor Interattivi/LIM, PC, video-proiettori e casse acustiche.

E espressamente vietato staccare dalle prese di corrente le apparecchiature per effettuare ricariche
al telefoni cellulari.
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e Segnalazione Guasti. All'inizio della sessione di lavoro, il docente verifica lo stato delle
apparecchiature. Eventuali malfunzionamenti, danni o mancanze di accessori (es. penne digitali, cavi
HDMI) devono essere tempestivamente segnalati agli Assistenti Tecnici.

¢ Archiviazione ordinate. | materiali didattici salvati sui PC di classe devono essere organizzatiin cartelle
specifiche per materia o classe, evitando I'accumulo disordinato di file sul Desktop.

3. Regole di comportamento per le studentesse e gli studenti

e Uso guidato. Gli studenti possono utilizzare i PC di laboratorio, i tablet, i Chromebook o i Monitor
Interattivi esclusivamente sotto la guida e in presenza del docente.

* Cura del bene commune. E vietato consumare cibi o bevande in prossimita delle postazioni
informatiche.

e Uso dei dispositivi personali (BYOD). L'utilizzo di smartphone o tablet personali in aula é consentito
solo per esclusive finalita didattiche e dietro esplicita autorizzazione del docente in servizio, nel
rispetto dei regolamenti vigenti e delle normative ministeriali.

e Navigazione Web sicura. E vietato |'accesso a siti web non pertinenti alle attivita didattiche, il
download di file protetti da copyright o I'uso della rete scolastica per scopi ludici o personali non
autorizzati.

4. Sicurezza dei dati e Privacy

 Dati sensibili. E vietato memorizzare sui PC di uso comune o di classe dati personali o sensibili degli
studenti (es. elenchi con voti, note disciplinari, certificazioni mediche).

e Utilizzo di Strumenti di Intelligenza Artificiale. L'impiego di piattaforme di IA generativa per scopi
didattici deve seguire rigorosamente i criteri di trasparenza ed etica definiti nell'apposita
regolamentazione d'istituto.

La mancata osservanza delle regole sopra indicate comportera I'applicazione delle sanzioni disciplinari
previste dal Regolamento d'Istituto e dallo Statuto delle studentesse e degli studenti, oltre all'eventuale
addebito dei costi per il ripristino o la riparazione dei danni causati da un uso improprio o negligente.

Si confida nella consueta e massima collaborazione di tutta la comunita scolastica per preservare
I'efficienza e la sicurezza delle strutture tecnologiche dell’Istituto.

BV, La Dirigente Scolastica
L g Prof.ssa’?tonia CAVALLONE
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