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Oggetto: Attivazione dell’account Google Workspace for Education per gli alunni delle classi prime

Si comunica alle SS.LL. che I'lstituto ha predisposto per ciascun alunno iscritto alle classi prime un account
personale di posta elettronica con dominio @liceopoerio.edu.it. L'attivazione dell’account & fondamentale in
quanto garantisce |'accesso alla piattaforma Google Workspace for Education in uso presso il nostro Istituto
e costituisce il canale ufficiale per la ricezione delle comunicazioni scolastiche. L'accesso pud essere
effettuato sia da computer (PC/Mac) sia da dispositivi mobili (smartphone/tablet).

Procedura per il primo accesso
1. Collegamento: Accedere al sito gmail.com oppure aprire I'app Gmail sul proprio dispositivo.
2. Aggiunta account: Selezionare l'opzione "Aggiungi un altro account".
3. Credenziali di accesso: Inserire Username (indirizzo e-mail) e la Password provvisoria generati dal
sistema secondo le regole descritte di seguito.

1. Struttura dello Username (Indirizzo Email)
L'indirizzo e-mail € composto da:
s«  Prime 5 lettere del nome (tutte minuscole)
s  Prime 5 lettere del cognome (tutte minuscole)
s Ultime 2 cifre dell’anno di nascita
¢« Dominio @liceopoerio.edu.it

Note importanti per la composizione:
« Nomi/Cognomi brevi: Se il nome ha meno di cinque lettere, si inseriscono tutte le lettere
disponibili.
e Cognomi composti: Gli spazi presenti nei cognomi non vanno inseriti (es. De Francesco
diventa defra).
«  Nomi multipli: Eventuali secondi o terzi nomi non vanno considerati (es. /da Pia diventa ida).

Esempi pratici:
¢ Martina Genovese, nata il 03/08/2009 - martigenov09@liceopoerio.edu.it
¢ Anna De Francesco, nata il 10/01/2010 = annadefral0@liceopoerio.edu.it
e Ida Pia Mancini, nata il 19/10/2008 - idamanci08@)liceopoerio.edu.it

2. Password iniziale e modifica obbligatoria
« Password provvisoria: E costituita dalle 8 cifre della data di nascita nel formato ggmmaaaa
(senza spazi, punti o barre).

Esempio: Data di nascita 03/08/2009 < Password: 03082009
e Primo accesso: Al primo login verra richiesto di accettare le condizioni di servizio e di
impostare obbligatoriamente una nuova password personale e riservata, che dovra essere
memorizzata con cura.

Si invitano i genitori e gli studenti a completare la procedura di primo accesso entro e non oltre la prima
settimana di lezione. Per eventuali problemi tecnici o difficolta nell'accesso, & possibile contattare |'animatore
digitale / la segreteria scolastica.
Si allega bozza Regolamento in attesa di perfezionamento delle dehbere degli Organi Collegiali.

e

. LaBirigente Scolastica
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