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Oggetto: Modalita di presentazione delle deleghe per I'uscita anticipata e il ritiro degli alunni
tramite la piattaforma UNICA

Si informano i signori genitori/titolari esercenti la responsabilita genitoriale che la procedura per il
conferimento delle deleghe per I'uscita anticipata o il ritiro degli alunni da parte di persone terze
avviene esclusivamente in modalita digitale mediante la piattaforma ministeriale Unica.

Si evidenzia che, in assenza di regolare delega inserita e confermata a sistema tramite la piattaforma
Unica, Palunno non potra in alcun modo essere consegnato a soggetti diversi dai genitori/
titolari esercenti la responsabilita genitoriale. Si invitano pertanto le famiglie a completare
tempestivamente la procedura prima che si verifichi I'effettiva necessita di ritiro.

Istruzioni operative per l'inserimento della delega

Per inserire una o piu deleghe, i genitori/ titolari esercenti la responsabilita genitoriale dovranno
seguire i seguenti passaggi (procedura illustrata nel documento allegato):

1. Accesso alla Piattaforma Unica:
o Collegarsi al portale unica.istruzione.gov.it ed effettuare I'accesso con le proprie
credenziali (SPID, CIE) selezionando il profilo Genitore.
2. Navigazione all'area dedicata:
Dal menu principale in alto, cliccare sulla voce Servizi.
o Selezionare la sezione ComUnica.
3. Compilazione della Delega:
o Individuare il box relativo a Autorizzazioni e deleghe e cliccare sulla voce Delega
per il ritiro.
o Accedere alla sezione Moduli per la delega.
o Cliccare su Aggiungi per inserire le informazioni inerenti al soggetto delegato.
4. Limiti e note:
o Per ciascun profilo studente & possibile delegare un numero massimo di 5 persone.
o Assicurarsi di inserire correttamente tutti i dati anagrafici e i documenti di
riconoscimento richiesti dalla procedura guidata.
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