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Prot. n. 10884/I.1 Foggia, 12/10/2026 

Circ. int. n. 76 

Ai docenti 
Sito Web 

RE 
  

 

Oggetto: Piattaforma per l'inserimento e la consultazione degli impegni delle classi – 
Piattaforma "PoerioAgenda" A.S. 2026/2027 

Nell'ambito del processo di transizione digitale delle istituzioni scolastiche, si conferma l'utilizzo della 
piattaforma "PoerioAgenda" per la gestione e l'organizzazione di tutte le attività didattiche ed 
extrascolastiche.  

La piattaforma è attiva per l'anno scolastico 2026/2027 a partire dal 13 ottobre p.v. per l'inserimento 
e la consultazione di tutti gli impegni delle classi:  

• Uscite didattiche, manifestazioni, concerti e convegni consultabili sul sito nella sezione 
"InfoDocenti";  

• Attività di Formazione Scuola Lavoro (PCTO);  
• Attività di orientamento e prove INVALSI;  
• Viaggi di istruzione, progetti Erasmus e scambi culturali.  

L'utilizzo costante di questa piattaforma è fondamentale per evitare sovrapposizioni tra attività, 
soprattutto nella fase di programmazione. Pertanto, è indispensabile che il docente proponente 
consulti, prima dell'inserimento della richiesta, il calendario degli eventi, cliccando sul campo 
"Visualizza prenotazioni con calendario". La richiesta deve essere inserita in agenda almeno 10 
giorni prima della data dell'evento/attività, per i necessari adempimenti amministrativi.  

In caso contrario, la piattaforma non consentirà l'inoltro della richiesta.  

N.B.: Lo svolgimento delle attività richieste potrà avvenire solo dopo l'autorizzazione 
(evidenziata in colore blu). Pertanto è indispensabile che i docenti controllino lo stato della 
richiesta prima dello svolgimento dell'evento. 

In allegato la guida per il corretto funzionamento della piattaforma. 

 

 

          La Dirigente Scolastica 

                  Prof.ssa Antonia Cavallone 

 
  

http://www.liceopoerio.it/
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Funzionamento della piattaforma 

A partire da quest'anno scolastico, non è più necessaria alcuna procedura di registrazione manuale: 

l'accesso alla piattaforma avviene direttamente ed esclusivamente tramite il proprio account 

istituzionale Google Workspace (@liceopoerio.edu.it). 

Per accedere, collegarsi al seguente indirizzo: 

🔗 https://www.liceopoerio.digital/impegni/login.php 

Sul sito istituzionale della scuola è inoltre presente un collegamento diretto, individuabile dal logo 
della piattaforma PoerioAgenda. 

Per la richiesta dello svolgimento di un'attività riguardante una o più classi, è necessario attenersi alla 
seguente procedura: 

1. Effettuare il login con il pulsante "Accedi con Google" utilizzando le credenziali scolastiche. 
2. Dal "Menù Principale", accedere alla voce "Inserisci un'attività". 
3. Compilare dettagliatamente tutti i campi richiesti nella schermata (Titolo, Descrizione, Bozza 

circolare, Luogo, Date e Classi coinvolte). 
4. Cliccare su "Conferma". Se la procedura è stata eseguita correttamente, apparirà il messaggio 

di conferma: "Attività inserita con successo!”. 

Si raccomanda di inserire esclusivamente gli impegni effettivamente programmati dal Consiglio di 
classe, per garantire un quadro affidabile e aggiornato. 

Consultazione degli impegni e prenotazione spazi 

• Visualizzazione impegni settimanali: 

🔗 https://www.liceopoerio.digital/impegni/timeline_settimana.php 

• Visualizzazione impegni annuali (filtrando per singola classe): 

🔗 https://www.liceopoerio.digital/impegni/timeline.php 

La piattaforma consente inoltre di visualizzare l'utilizzo dell'Auditorium e del Laboratorio Mirasole. La 
prenotazione degli spazi comuni sarà effettuata dallo Staff previa indicazione obbligatoria dell'aula 
nella scheda "Inserisci Attività". 

Nel "Calendario degli eventi" è possibile verificare lo stato delle attività: 

Giallo: Attività programmata / in attesa di approvazione. 

Blu: Attività autorizzata. 
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